邵阳学院教务处

                                       邵院教通〔2019〕55号
关于认真做好2019-2020学年第一学期

实践教学工作的通知

各二级学院：
为规范实践教学管理，保障实践教学质量，提高实践教学管理水平，结合学校实际，现就2019-2020学年第一学期实践教学有关工作通知如下：
1、 实验教学管理
1.根据人才培养方案、审核评估迎评要求科学合理地制定本学期实验教学计划。
2. 按要求将教学计划录入“实验室综合管理系统”，录入时间：2019年8月15日至8月25日12点，逾期将关闭系统。在9月3号之前电子版由教务处在系统中统一导出，发送到各学院，以此作为本学期实验教学督查和教师、实验人员工作量核定的依据。
安排实验（实训）教学任务时应避开国家法定的节假日（国庆、中秋节、元旦）。
3在保证教学质量的前提下，以行政班级为单位分为1-2组安排实验教学，不得跨班级排课。
4.有关实践教学工作量的统计数据（如高等教育质量监测数据填报、高等学校实验室信息统计数据、实践教学绩效考核信息等）均来源于该系统，务必按时做好数据的录入工作。
5.按文件要求严格执行调课手续。实验（实训）过程中，老师必须在场指导，随时纠正学生的不正确操作，及时解决学生提出的问题；课后督促学生做好卫生及用物整理工作。
6.按照学校相关要求做好实验教学、实验室管理各项记录及教学档案的收集、整理、归档工作。
二、集中实践教学
1.制定实习教学计划。根据专业人才培养方案、审核评估迎评要求，制订本学期切实可行、科学合理的专业实习工作计划，采取有效措施，安排好实习各项工作。

2.实习指导教师选聘。各学院选派工作负责、组织能力强、实践经验丰富的一线教师担任指导教师，可适当外聘一些具有实践经验的专业人员担任实习指导教师。指导教师应从工作、思想、生活等各方面关心实习学生，帮助实习学生深入理解专业、了解社会、认识生活，切实提高实习指导质量。
3. 实习教学基地衔接。各学院应按“就地就近、互惠互利、专业对口、相对稳定”的原则，提前与实习单位联系和沟通，签订实习协议或实习接收函，做好实习学生的派遣工作，与实习单位共同拟定实习计划，做好食宿安排等事宜。实习学生尽量安排在已建立的实习基地进行实习教学活动。
4.实习教学过程管理。指导教师要充分利用“校友邦平台”平台进行实习过程管理，了解学生实习动态，及时解答学生实习过程中遇到的各类问题，批阅学生周志（或日志）、实习报告，完成实习管理
5.实习教学质量监控。各学院应成立实习工作检查组，对本单位实习进行检查（含“校友邦”线上检查），检查内容包括：实习基地建设、安全保障措施、计划执行、教师指导、组织纪律、教学过程与内容、考核与成绩评定、实习效果等。学校将对各学院实习教学工作开展情况进行抽查。

6.实习教学安全管理。对实习学生加强安全教育，保证实习学生的人身安全，杜绝意外事故发生，做好实习生人身意外伤害保险购买工作。

7.实习教学档案管理。各学院根据相关要求做好专业实习档案的整理归档工作。

三、毕业设计（论文）
各学院应按照相关文件结合实际开展好2020届毕业设计（论文）工作。“邵阳学院大学生毕业设计（论文）管理系统”将于8月底开通，2020年4月底完成毕业设计（论文）所有工作。
四、实习基地建设与管理

1.校外实习基地的建设与管理。加强校外实习基地的运行管理，提高校外实习基地的使用率，主动与企业共同制定实习计划，优化实习内容，强化实习过程的监管和质量评价。
2.实习基地专项检查工作。为加强实践教学工作，做好审核评估迎评准备工作，学校将对校外实习基地工作开展专项检查。着重检查已接纳实习学生情况、开展实习实训项目情况、教学效果，实践教学材料是否完整等内容。
五、实验室管理工作
1. 持续推进实验室文化建设工作。各二级学院根据邵院通〔2019〕17号《邵阳学院关于做好实验室文化建设的通知》继续推进实验室文化建设工作，重点把关实验室文化建设的内容质量及后期安装工作。
2. 继续强化实验室安全管理工作。根据学校与上级部门文件精神开展实验室安全教育学习活动，加强实验室安全检查和保障工作，确保实验教学顺利进行。

3. 积极开展实验室6S 管理工作。根据学校要求，开展实验室6S管理工作，规范实验室管理，提升实验室管理水平与效率。
邵阳学院教务处
                                             2019年7月1日


