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	邵阳学院学期教学任务书

	2018-2019学年第一学期

	院(系)/部：信息工程学院            教师：×××             职称：××             总学时：30

	序号
	课程
	学
分
	总
学
时
	学时
	周
学
时
	周次
	可
安排
学时
	考核
方式
	辅导
教师
	合班
数
	上课
人数
	授课
方式
	合班信息

	
	
	
	
	讲
授
	实
验
	上
机
	其
他
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	[010157]计算机基础（理论）
	2.0
	30
	30
	　
	　
	　
	2
	5-19
	30
	考查
	　
	1
	54
	多媒体
	2018级金融工程班

	教务处

	2018/6/25 10:51


(该任务书由教务秘书通过教务系统打印后加盖二级学院公章交各位老师装册)
邵阳学院授课计划

课程名称              XXXX                
教材情况（名称、编者、出版社、出版时间）

《XXXXXX》 XXXX主编  XXXX出版社XXX年版   
XXXXX 专业  XXXX 级  X班

  2018-2019学年度第  1学期第  6周至第  18周 

时数分配：总计 36学时  每周  4学时

讲授  36学时

实验     学时

假日      学时

其它      学时

任课教师姓名    XXX      

教研室主任签字            

教学日历
	周
次
	星
期
	时
数
	授课形式
	授课内容
	课外作业、教材页序号、题序号
	参考书目书名、章节、起止页码

	
	
	
	
	教学大纲的章节、题目、
内容提要、教材的章节、起止页码
	
	

	5
	四
	2
	讲授
	第1章 计算机基础知识
《大学计算机基础》第1章
1-17页
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6
	四
	2
	讲授
	第1章 计算机基础知识
《大学计算机基础》第1章
18-32页
	《大学计算机基础实践教程》P100起，单选题
	

	6
	四
	2
	实验
	Windows7操作
《大学计算机基础实践教程》
6-17页
	实验作业、课后思考
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	8
	四
	2
	讲授
	第2章 操作系统及其应用
《大学计算机基础》第2章全部内容
46-75页
	《大学计算机基础实践教程》P100起，单选题、多选题、判断题
	

	8
	四
	2
	实验
	表格及图文混排
《大学计算机基础实践教程》
30-41页
	实验作业、课后思考
	



注：①授课形式指讲授、实验、课堂讨论、习题课等。
　　②课程教学计划一式3份，教研室、院（系、部、中心）各一份，教师自存1份。
③按连续页码装订。
实  验  授  课  日  历
	周
次
	星
期
	时
数
	授
课
形
式
	授课（或实验、论文）主要内容
	课外作业
教材页序号
题序号
	教材或文献名称、
起止页码

	5
	四
	2
	实验
	鼠标、键盘操作与指法练习
	实验报告
	《大学计算机基础实践教程》P2~4

	6
	四
	2
	实验
	Windows 7操作
	实验报告
	P6~17

	7
	四
	2
	实验
	Word基本操作
	实验报告
	P18~29

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：①授课形式指讲授、实验、课堂讨论、习题课等。
　　②课程教学计划一式4份，教研室、学生班级、院（系、部、中心）各一份，教师自存1份。
　　③按连续页码装订。
实验时间由实验室具体安排。
邵阳学院考试命题审定表
考试课程名称：                      试卷使用学院与专业：                

试卷使用年级：                      学 生 人 数：

命题双项细目表

	内容
	
	
	
	
	
	
	

	
	易
	中
	难
	易
	中
	难
	易
	中
	难
	易
	中
	难
	易
	中
	难
	易
	中
	难
	易
	中
	难

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第   章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	综合部分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	


注：1、命题教师应依据教学大纲的要求拟定命题双项细目表，依据双项细目表命题。

2、题型：名词解释、填空、判断、单项选择、多项选择、不定项选择、辨析、简答、论述、计算、图形、设计等题型，音、体、美、外语等特殊专业题型由教学单位自行规定。命题教师应根据课程性质选择4~6种题型命题，并将题型填入表格中。

    3、本表空格中填写各种题型不同层次所占的分值，综合部分是指跨章或单元内容的综合题目。

命题教师所在学院：                      命题时间：     年    月     日

命题人签字：                            审题人签字：
教研室主任审核签字 ：                   教学单位负责人签字：

XXXX课程试卷（A卷/B卷）
本试卷用于×××学院×××年级×××专业本科/专科学生
考试时量：xxx    总  分：xxx
注意：1）请查看试卷的页码及总页数，如有缺页或重页，请举手报告。
2）答案必须填写在答题纸上，填写在试卷上的无效。
3）答卷必须写明题目序号，并按题号顺序答题。
4）考试结束后，不得将试卷、答卷和草稿纸带出考场。
一、填空题（每小题××分，共××分）
1.……
2.……
……
二、选择题（每小题××分，共××分）（技巧：小题内用shift+回车键换行，用Tab键对齐）
1. 可用下法中哪种方法减小分析测定中的偶然误差（        ）
A）进行对照试验；





B）进行空白试验；
C）进行仪器校准；





D）增加平行试验的次数。
2. ……

三、xxx（每小题××分，共××分）
1.…… 
2.……
……

XXXX课程参考答案及评分细则
	邵阳学院课堂考勤登记表

	2018-2019学年第一学期

	承担单位：                      课程：                上课时间/地点：             学分：

	任课教师：                    上课班级：                                              学生人数：

	序号
	学号
	姓名
	周次
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	星期
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	节次
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	1840107001
	张山
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	1840107002
	李四
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注:请假用△表示，旷课用×表示，迟到用○表示，早退用ｖ表示。


	邵阳学院过程考核成绩登记表

	2018-2019学年第一学期

	承担单位：                       课程：                 上课时间/地点：                    学分：

	任课教师：              上课班级：                                                  学生人数：

	序号
	学号
	姓名
	过程考核项目

	
	
	
	课堂考勤
	课外作业
	课堂讨论
	课内测验
	实践技能
	…
	…
	…
	总成绩

	1
	1840107001
	张山
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	1840107002
	李四
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	19
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	21
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	22
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	23
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	24
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	25
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备
注
	1.过程考核包括：课堂考勤、课外作业、课堂交流与提问、课堂讨论、课内测验、实践技能考核、课程或章节论文、研究性学习报告等考核项目。
2.各项成绩均以百分制计算。


	邵阳学院成绩登记册

	2018-2019学年第二学期

	承担单位:             课程名称:      学分:       总学时/周数:            课程类别:

	考核方式:             任课教师:                   二级学院：            行政班级：           人数：

	学号
	姓名
	过程
成绩
	结课
成绩
	综合
成绩
	备注
	学号
	姓名
	过程
成绩
	结课
成绩
	综合
成绩
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1840107001
	张山
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1840107002
	李四
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	[100-90]
(优)
	(90-80]
(良)
	(80-70]
(中)
	(70-60]
(及格)
	(60-0]
(不及格)
	应考
人数
	实考
人数
	缺考
人数
	平均
成绩

	人数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	登分人(签字)：                                   登分日期：

	备注：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 1.请按课程教学大纲的规定填写综合成绩构成比例：过程成绩   %；结课成绩   %（如：过程成绩30%；结课成绩70%，各项成绩均以百分制计算）。

	 2.此表一式二份，教学单位一份，任课教师自留一份；要求字迹清楚，及格成绩用黑笔填写，不及格成绩一律用红笔填写。


试 卷 分 析

院                 专业、班级                   任课教师         
	课程名称
	

	计划学时
	
	讲课学时
	
	实验学时
	
	考试

时间
	   年  月  日

	应参考人数
	
	实参考人数
	
	缺考人数与名单
	

	成  绩  分  布  百  分  比

	优（90-100）
	良（80-89）
	中（70-79）
	及格（60-69）
	不及格（<59.5）

	
	
	
	
	

	试题的覆盖范围与科学性、合理性分析



	考试成绩的分布规律与合理性分析



	改进建议




课程教学小结

	课程名称
	
	计划学时
	

	任课专业班级
	
	学生人数
	
	任课起止日期
	

	教学思路、教改特色、教学效果、教学体会与改进建议




页眉：小五号宋体。





居中，小四号仿宋字体，行距18­­24磅。








标题：三号黑体，居中。课程名称必须与人才培养方案中的名称一致。





小四号仿宋字体，左缩进5个字符，行距18­­24磅。





小四号黑体，悬挂缩进1个字符。





正文：小四号宋体，行距固定值在18­­24磅之间。





小四号黑体，悬挂缩进1个字符。





正文：小四号宋体，行距固定值在18­­24磅之间。





小四号黑体，悬挂缩进1个字符。





正文：小四号宋体，行距固定值在18­­24磅之间。





本格式适用于A4纸张，页边距均为2.5厘米，行距固定值在18­­24磅之间。








